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COORDENACAO DE FEIRAS
ATOS DO COORDENADOR
PORTARIA “N” F/CFE N° 130, DE 28 DE MAIO DE 2020.

Estabelece canal para atendimento ao publico em geral da Coordenacgéo de
Feiras para protocolizacao de peticdes durante a suspenséo do atendimento
presencial em virtude da pandemia de COVID-19 e procedimentos
correlatos.

O COORDENADOR DA COORDENACAO DE FEIRAS, no uso das competéncias que Ihe s&o
conferidas pela legislacdo em vigor, €;

CONSIDERANDO a permanéncia das determinacfes para adocdo de medidas adicionais, pelo
Municipio do Rio de Janeiro, para enfrentamento da pandemia do novo Coronavirus - COVID-19,
através do Decreto Rio n.° 47.282, de 21 de margo de 2020, com 0s posteriores acréscimos nele
promovidos;

CONSIDERANDO a suspensao do atendimento presencial ao publico em geral por parte da
Coordenacéo de Feiras, com amparo no Memorando Circular SMDEI/GAB n.° 001/2020, de 13 de
marco de 2020;

CONSIDERANDO que as atividades de fiscalizagdo mantidas nas feiras livres e moveis da Cidade
do Rio de Janeiro tem acarretado a aplicagdo de medidas coercitivas e o fornecimento de
orientacdes para regularizacdo de documentos e atividades;

CONSIDERANDO a necessidade de viabilizar a comunicacdo do cidaddo com a Municipalidade,
especialmente no tocante ao exercicio do direito de peticdo, garantido no inc. XXXIV, alinea “a
", do art. 5.° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e no paragrafo Unico, inc. I, do art. 7°
da Lei Organica do Municipio do Rio de Janeiro;

RESOLVE:

Art. 1.° A presente Portaria “N” estabelece canal para atendimento ao publico em geral da
Coordenacédo de Feiras para protocolizacdo de peticbes durante a suspensdo do atendimento
presencial em virtude da pandemia de COVID-19 e procedimentos correlatos.

Art. 2.° Durante o periodo em que estiver suspenso o0 atendimento presencial na Coordenacédo de
Feiras, em virtude da pandemia do novo Corona virus COVID-19, os interessados poderdo peticionar
a Coordenacgéo de Feiras através de correio eletronico documentacao.cfe@gmail.com.

81.° O correio eletrbnico especificado no caput sera utilizado exclusivamente para atender a
finalidade desta Portaria, sendo vedado o uso para fins diversos, inclusive para fornecimento de
informagdes inerentes a plantéo fiscal ou a movimentacao de processos em andamento.

82.° Os processos em andamento deverdo ser consultados no endereco eletrdnico
http://www.rio.rj.gov.br/web/servicoscompartilhados/sicop.

Art. 3.° O requerimento sera veiculado por um dos formularios contidos nos Anexos | e Il da presente
Portaria, que deve ser preenchido, assinado, ter a firma do requerente reconhecida por autenticidade
e digitalizado em arquivo com extensdo PDF.

81.° O pedido deve ser aduzido de forma clara, objetiva e concisa.

§2.° A qualificagdo do requerente deve ser integralmente informada nos campos dos formularios,
para viabilizar o cadastro do processo administrativo no Sistema Unico de Controle de Protocolo.



83.° O peticionamento através dos formularios previstos no caput ndo impede o exercicio da
atividade de profissionais habilitados, que poderdo, segundo o seu critério técnico-profissional,
elaborar suas proprias peticoes.

Art. 4.° Deverdo acompanhar o formulario preenchido, também digitalizados em arquivo com
extensdo PDF:

| - em se tratando de pessoa natural, cédula de identidade e documento de Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF);

Il - em se tratando de pessoa juridica, Ultima alteracdo contratual e comprovante de Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica;

lIl - comprovante de residéncia atual,

IV - procuracao, publica ou particular, e/ou carta de preposi¢ao;

V - outros documentos necessarios a fundamentacéo e analise do mérito do pedido.

81.° O comprovante de residéncia deve ter data de expedi¢cdo de no maximo trés meses.

82.° A procuracgéo particular e/ou a carta de preposicdo deve conter reconhecimento de firma por
autenticidade do mandante ou do preponente, acompanhada de cédula de identidade destes
expedida por 6rgdo de identificagdo civil ou por conselho profissional ao qual o seu representante
esteja vinculado.

83.° A falta de qualquer destes documentos ensejara a aposi¢ao de exigéncia, na forma dos arts. 7.°
e 8.°

84.° A qualquer momento o requerente podera ser convocado a sede da Coordenacdo de Feiras
para apresentar os documentos originais que acompanham o seu pedido.

Art. 5.° Os formularios mencionados no artigo anterior conterdo declaracdo de veracidade das
informacdes neles apostas, além da veracidade dos documentos que o0s acompanham e
fundamentam o requerimento, nos seguintes termos: “Declaro que as informac¢des aqui expostas sao
veridicas e que as cépias de documentos que acompanham o presente formulério sdo reproducdes
fieis do original, apondo ciéncia de que, em contrario, sujeito-me a responsabilizacdo criminal pela
pratica de crime de falsidade ideoldgica e/ou de uso de documento falso.”

Art. 6.° Recebido o correio eletronico pela Coordenacéo de Feiras, a Subgeréncia de Analise Fiscal e
Distribuicdo Processual verificara as informagfes e os documentos nele anexados, cuja regularidade
ensejara a autuacao de processo administrativo.

Paragrafo Unico: ApO0s a autuagcdo, o numero de tombamento do processo administrativo sera
informado ao requerente, ao seu mandatario ou ao seu preposto como resposta ao correio eletrénico
originario.

Art. 7.° Em caso de preenchimento incompleto de algum dos formularios previstos no art. 3.° ou em
caso de auséncia ou ilegibilidade de algum dos documentos previstos no art. 4.°, que impeca o
cadastramento do processo administrativo no Sistema Unico de Controle de Protocolo, a
Subgeréncia de Andlise Fiscal e Distribuicdo Processual intimara o requerente, o seu mandatario ou
0 seu preposto, por meio de resposta ao correio eletrénico original, para que seja cumprida exigéncia
no prazo de dez dias, contados do dia seguinte ao envio da intimacéao.

81.° O cumprimento da exigéncia deve ser feito como resposta ao correio eletrénico em que foi
veiculada a intimacao, cuja copia deve ser juntada ao processo pela Subgeréncia de Analise Fiscal e
Distribuicdo Processual no momento da autuacado, lancando-se certiddo do ocorrido nos autos do
processo.

§2.° O requerente, 0 seu mandatario ou o seu preposto podera, dentro do prazo para cumprimento
da exigéncia, solicitar fundamentadamente a prorrogagéo do prazo por igual periodo, uma Unica vez.
83.°2 O descumprimento da exigéncia no prazo previsto no caput ou no paragrafo anterior acarretara
a ndo autuacdo do processo, devendo a Subgeréncia de Andlise Fiscal e Distribuicdo Processual
enviar correio eletrébnico ao requerente, ao seu mandatario ou ao seu preposto sobre a preclusao.

84.° Nao cabera qualquer recurso contra a preclusdo do prazo para cumprimento da exigéncia,
devendo o requerente renovar o pedido com envio de novo correio eletrénico originario.

85.° A renovacdo do pedido, quando a preclusdo ocorrer pela falta de atendimento de exigéncia
pertinente a documentacdo, poderd ser feita com o aproveitamento do formulario previamente
utilizado, contudo, o processo administrativo ter& como referéncia para autuacdo a data da
renovacao.



Art. 8.° O recebimento de correio eletrdnico em que falte informacé&o no formulario ou documento,
mas que ndo impeca o cadastramento do processo administrativo no Sistema Unico de Controle de
Protocolo, ensejara as seguintes medidas pela Subgeréncia de Andlise Fiscal e Distribuicdo
Processual:

| - autuacao processual,

Il - intimacédo por publicagcdo em Diario Oficial do requerente, do seu mandatario ou do seu preposto
para suprir a exigéncia, e;

Il - informar a exigéncia por resposta ao correio eletrénico, em conjunto com a medida prevista no
paragrafo Unico do art. 6.°.

81.° A exigéncia devera ser cumprida como resposta ao correio eletrénico informado no inc. Ill do
caput, no prazo de dez dias, contados da publicacédo em Diario Oficial.

§2.° Aplicam-se os 88 1.° e 2.° do artigo anterior ao cumprimento da exigéncia prevista no caput.

83.° O ndo cumprimento da exigéncia no prazo legal acarretard a declaragdo de perempgédo, na
forma dos arts. 57 e 58 do Decreto n.° 2.477, de 25 de janeiro de 1980.

Art. 9.° Poderéa ser efetuado o peticionamento por correio eletrénico quando houver necessidade de
cumprimento de intimacdo pertinente a exigéncia, a dever ou a 0Onus atribuido ao requerente,
inclusive interposicao de recurso, quanto a processo em curso, devendo informar necessariamente o
ndmero deste.

Art. 10 Os formularios contidos nos Anexos | e Il, aléem de outros documentos Uteis aos feirantes,
ambulantes ponta de feira e demais interessados, serdo disponibilizados no sitio eletrénico da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Emprego e Inovacéo.
Art. 11 Esta Portaria “N” entra em vigor na data de sua publicagao.

Rogério Bastos da Silva

Coordenador de Feiras

Mat.: 60/210.910-6

ANEXO |



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, EMPREGO E

INOVAGAD
COORDEMAGAO DE FEIRAS

FORMULARIO DE REQUERIMENTO

MNome:

MNacionalidade: Estado Civil: dentidade:

Crgéc Exp.: CRF/CHF: Matriculs:

Ims . Municipal: Correio eletrénico:

Endereco:

M= Complements: Bairro:

Cidade: UF: CEF: Tel.: | )

Venho requerer a Vossa Senhoria a concessio de

[ Matricula Nova  de feiranie para s(s) feira(z) . , parao  Comérciods

] 2* via de Carteirs de Feimnte.

[ 2* via do Cartio de Feimnte.

[ Transferdéncia das) feim(s) paraafs) Eirafs) [ /L 4 4 L

] Baixa da Matriculs de Feimnte
] Aumento dafs) feim(s .

[ Exclusio doda) Sria).

ma subsftuin{a) eventual.

[ Inclusio dofs) Sria).

(] Imnsferncia da Matrieyls ror motive de

[ Restabelecimento da Matricula por motive o

Hi
5
o
o
(%]
Ll
I

] Afastamento da Matriculs por motive dz

no pehodo de até

[ Abono defals da Maticulans penodo de itz

[ lsengio de TUAR por motvo de
] Certidio de Tempo de Servigo  pars prows unt a0

oor matve d

[ Desarguivamento do Processo Administrativon®

Declaro que as informagoes aqui expostas s3ao vendicas e que as copias de  documentos que acompanham o presents
formulario sio reprodugoes figis do |:|r|g|na| apondo ciéncia de que, em contrano, sujeite -me 3 responsabilizagdo criminal pela
pratica de crime de falsidade ideologica efou de use de documento falso.

MesEs termos, pede deEniment;
Fiz de Jansiro de de

ANEXO I



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUHNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, EMPREGO E

INDVACAD
COORDENACAOC DE FEIRAS

FORMULARIO DE REQUERIMENTO

Nome:

Macionalidade: Estado Civil: ldentidade:

Orgéio Bxp.: CREICHED Matricula:
Imsc. Municipal: Correio eletronico:

Endereco:

M= Complements: Bairra:

Cidade: UF: CEF: Tel

Venho informar e, ac final requerer, a Vossa Senhoriaque:

Declaro que as informagoes aqui expostas sio vendicas e que as copias de  documentos que acompanham o presente
formulario sio reprodugoes figis do original, apondo ciéncia de que, em contrano, sujeito -me 3 responsabilizagio criminal pela
pratica de crime de falsidade ideologica e/ou de uso de documents falso

MesEs termos, pede deEniment;
Fiz d= Jansiro de de




