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FREFEITURA

INSTITUTO MUNICIPAL DE VIGILANCIA SANITARIA,
VIGILANCIA DE ZOONOSES E DE INSPECAO AGROPECUARIA
ATOS DA PRESIDENTE
PORTARIA "N" S/IVISA-RIO N¢ 806, DE 30 DE SETEMBRO DE 2025.

Aprova o Regulamento Técnico sobre procedimentos de gestdo dos processos
administrativos, no ambito do Servico de Inspecdo Municipal de Produtos de
Origem Vegetal (SIM-RIO/PQOV).

A PRESIDENTE DO INSTITUTO MUNICIPAL DE VIGILANCIA SANITARIA, VIGILANCIA DE
ZOONOSES E DE INSPECAO AGROPECUARIA - S/IVISA-RIO, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas pela legislacdo em vigor; e

CONSIDERANDO o Decreto Rio n® 56.871, de 30 de setembro de 2025, que regulamenta os arts. 15
e 17 da Lei Complementar n® 197, de 27 de dezembro de 2018, para dispor sobre a organizacao e o
funcionamento do Servigo de Inspeg¢ao Municipal de Produtos de Origem Vegetal do Rio de Janeiro -
SIM-RIO/POV, no tocante ao controle e a fiscalizacdo dos estabelecimentos produtores de bebidas;

CONSIDERANDO o regulamento administrativo do Cédigo Sanitério e de Inspecao Agropecuaria do
Municipio, aprovado pelo Decreto Rio n® 45.585, de 27 de dezembro de 2018;

CONSIDERANDO as especificagbes do Decreto n® 2.477, de 25 de janeiro de 1980 e suas
atualizagbes, no tocante aos atos da Administracdo Direta e Autarquica no Municipio do Rio de
Janeiro, visando a protecao dos direitos dos administrados, o ganho de eficiéncia estatal e o melhor
cumprimento dos fins publicos a que se destinam;

RESOLVE:
Art. 12 Esta Portaria aprova, na forma do Anexo, o Regulamento Técnico sobre procedimentos de

gestdo dos processos administrativos no ambito do Servico de Inspecao Municipal de Produtos de
Origem Vegetal - SIM-RIO/POV.

§ 12 O presente regulamento técnico estabelece critério e parametros para a execucao das atividades
administrativas do SIM-RIO/PQV, em consonancia com 0s principios constitucionais norteadores da
Administracao Publica e os ditames da Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, promovendo
uniformidade e qualidade na gestao.

§ 2° Aplicam-se as normas dispostas neste ato, aos servidores do SIM-RIO/POV
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ANEXO

REGULAMENTO TECNICO SOBRE PROCEDIMENTOS DE GESTAO DOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS NO AMBITO DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE
ORIGEM VEGETAL

1. REGISTRO DE ESTABELECIMENTO DE BEBIDAS E SEUS PRODUTOS

O registro, a padronizagéo e a classificagdo de bebidas, cuja competéncia remete-se ao Ministério da
Agricultura e Pecuaria - MAPA, operacionalizadas por meio de sistema informatizado proprio -
SIPEAGRO ou sistema que venha a substitui-lo - serdo viabilizados pelo Servico de Inspecao
Municipal de Produtos de Origem Vegetal do Rio de Janeiro em todas as etapas que lhes sejam
pertinentes, relativamente a andlise documental, & vistoria do estabelecimento e a concessdo do
registro, respeitados 0os manuais técnicos préprios, documentos afins, formularios, termos, dentre
outros especificos.

2. AUTOS DE INFRACAO



Infracdo € a inobservancia ou desobediéncia ao disposto nas normas legais e regulamentares
aplicaveis a produg¢do, comércio e transporte de alimentos no ambito de competéncia do SIM
RIO/POV.

As penalidades a serem aplicadas por autoridade sanitaria terdo natureza pecunidria ou consistirdo
em obrigacao de fazer ou de nao fazer, assegurada a observancia do devido processo legal na via
administrativa, em especial as garantias da ampla defesa e do contraditério.

Responde pela infragdo quem, por acdo ou omisséo, lhe deu causa, concorreu para sua pratica ou
dela se beneficiou.

Sem prejuizo das sancdes de natureza civil ou penal cabiveis, as infracdes sanitarias serao punidas,
alternativa ou cumulativamente, com as penalidades de:

i) adverténcia;

ii) multa;

iii) apreensao de produto, equipamentos, maquinas, utensilios e recipientes;

iv) inutilizacao de produtos, equipamentos, maquinas, utensilios e recipientes;

v) interdi¢do, cautelar ou definitiva, de produto, equipamentos, maquinas, utensilios e recipientes;
vi) suspensao de fabricagdo e/ou venda de produto;

vii) interdigédo parcial ou total do estabelecimento ou segoes;
viii) cassagao de registro de produto;

iX) cassagao de autorizacgdo, registro ou licenciamento para funcionamento de estabelecimento, local
ou atividade;

X) suspensao de propaganda;

xi) proibicao de propaganda; e

xii) imposicao de mensagem retificadora.

A imputacao da penalidade levara em consideragao:
i) a gravidade da infragéo; e

ii) as circunstancias atenuantes e agravantes.

O Auto de Infragdo é o documento utilizado para aplicacdo de penalidade que inicia 0 processo
administrativo. O responsavel pela lavratura € a autoridade sanitaria competente que houver
constatado a infracdo no estabelecimento durante a inspecdo no ambito de sua competéncia. A

autoridade sanitaria deve ser servidor efetivo lotado na Coordenagéo de Inspegao Agropecuaria.

O Auto de Infragdo deve indicar explicitamente o motivo determinante de sua lavratura, contendo a
descricdo sumaria de cada infragdo cometida, assim como os dispositivos legais e regulamentares
em que se fundamenta.

Os servidores sao responsaveis pelas declaracoes que fizerem nos Autos de Infracéo, sendo
passiveis de punicao, por falta grave, em casos de falsidade ou omisséo dolosa.

Toda infracdo constatada pelo SIM-RIO/POV sera registrada em Auto de Infracdo que notifica o
autuado acerca dos preceitos legais que originaram a infracdo e Documento de Arrecadacao de
Receitas Municipais (DARM), para pagamento da multa correspondente, sempre emitido com codigo
de barras.

Os autos de infracdo sao gerados na unidade de lotacao da autoridade sanitaria autuante através da



insercao de dados em sistema informatizado integrado ao Sistema de Controle de Autos de Infracéao -
AUTOWERB da Secretaria Municipal de Fazenda.

O Auto de Infracao sera lavrado em 3 (irés) vias, com as seguintes destinagdes:

i) 12 via: autuado, para notificagcdo e pagamento da multa;

ii) 22 via: F/STM, para registro do auto e arquivo, quando for o caso;

iii) 32 via Orgdo Autuante, para arquivo.

A notificagéo para a retirada da primeira via de autos de infragdo lavrados devera se dar:
i) pessoalmente, no ato da inspecao por meio de notificagdo em Termo de Visita;

ii) por meio de publicagdo em Diario Oficial do Municipio.
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Modelo de Notificacao Imediata da Lavratura de Auto de Infracao Emitida em Termo de Visita
Sanitaria

Fica o responsavel pelo estabelecimento notificado quanto a infringéncia ao(s) inciso (s)
,do art. 30 do Decreto Rio n® /2018, devendo comparecer na
(endereco da unidade de lotagao da autoridade sanitaria) em até dois
dias uteisa partirde _/ /  (data da lavratura), para a retirada do(s) auto(s) de infracao.

Na impossibilidade da 12 via do Auto de Infragdo ser entregue pessoalmente ao autuado, esta ficara
a sua disposicdo no Orgao Autuante até o vencimento para pagamento integral do valor constante do
mesmo, quando entdo devera ser inutilizada pelo referido Orgao.

Se o infrator for notificado pessoalmente e recusar-se a exarar ciéncia, devera essa circunstancia ser
mencionada expressamente pela autoridade sanitaria que realizou a notificagao.

Dos Pedidos de Defesa e Impugnacao

As acgbes do SIM-RIO séao regidas pelo principio da ampla defesa e do contraditério, garantindo ao
autuado o direito de esclarecer os fatos relacionados a infracao imputada.

O infrator podera oferecer defesa ou impugnacéo ao Auto de Infragcdo no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos da lavratura do mesmo.

Nas transgressdes que independem de andlises periciais, inclusive por desacato a autoridade
sanitaria, o processo obedecera ao rito sumarissimo e serd considerado concluso, caso o infrator
nao apresente recurso no prazo regulamentar.

Decorrido o prazo para defesa, nenhum recurso voluntario inicial, sob qualquer pretexto, podera ser
acolhido.

A apresentacao do recurso ou defesa se da através de peticao eletrdnica disponivel no portal Carioca
Digital (carioca.rio) ou presencialmente no setor de atendimento ao publico do protocolo do Instituto
Municipal de Vigilancia Sanitaria, Vigilancia de Zoonoses e de Inspeg¢dao Agropecuaria - IVISA-RIO,
em dias uteis, no horario de funcionamento da unidade.

Para formacao de processo de recurso voluntario € obrigatério anexar a 12 via do Auto de Infracdo e



peticdo com os motivos que justifiguem seu questionamento, além de outros documentos solicitados
na petigao eletrénica.

O acompanhamento dos processos de recurso voluntario devera se dar pelo siteProcesso.Rio.

O recurso apresentado sera julgado em 1° instancia por autoridade competente do Orgdo Autuante
em que foi lavrado o Auto de Infracdo no prazo de 30 (trinta) dias corridos apés o recebimento do
processo de recurso para julgamento. O responsavel pelo julgamento deve ser hierarquicamente
superior a autoridade sanitaria responsavel pela lavratura.

Antes do julgamento da defesa ou impugnacéo, podera a autoridade julgadora ouvir o servidor
autuante, que tera um prazo de 5 (cinco) dias corridos para se pronunciar.

Das decisdoes proferidas em recursos voluntarios poderdo ser interpostos outros recursos,
sucessivamente. O julgamento em 2° instancia é realizado pela Presidéncia do IVISA-RIO.

A decisdao final em 3° instancia, quando se encerra a instancia administrativa, € competéncia do
Secretario de Saude.

O prazo para interposicao dos recursos voluntarios sucessivos sera, para cada recurso, de 10 (dez)
dias corridos, e sera computado incluindo-se a data da publicacdo da decisdo no D.O. Rio e o seu
vencimento sera em dia de funcionamento normal no IVISA-RIO em que deva ser praticado o ato.

O cancelamento do Auto de Infracdo ocorrera por uma das seguintes formas:

i) decisao proferida em recurso voluntario;

i) anulacéo, mediante decisao proferida em recurso de oficio, motivado por:

- equivoco na aplicacao da legislacao;

- erro material no preenchimento dos dados do Auto de Infracéo;

- inutilizagédo do Auto de Infragao;

- extravio do Auto de Infracéo.

Os recursos interpostos das decisdes nao definitivas somente terao efeito suspensivo relativamente
ao pagamento da penalidade pecuniaria, ndo impedindo a imediata exigibilidade do cumprimento da
obrigacao subsistente.

Ultimada a instru¢cao do processo, uma vez esgotados 0s prazos para recurso sem apresentacao de
defesa ou apreciados o0s recursos, a autoridade sanitaria proferird a decisdo final, dando por
encerrada a instancia administrativa apos a publicacdo desta ultima na imprensa oficial.

As infragbes as disposi¢oes legais de ordem sanitaria prescrevem em cinco anos, sendo que nao
corre o0 prazo prescricional enquanto houver processo administrativo pendente de deciséo.

3. CONTROLE DE DOCUMENTOS

Todo processo gerado no Processo.Rio e no SISVISA recebera um numero individual e Unico, bem
como os documentos neles inseridos. O controle de documentos € organizado através de planilhas
internas, disponibilizadas no Google Drive do SIM-RIO/PQOV.

Os documentos elaborados pelo SIM-RIO/POV seguem modelos pré-estabelecidos.

Os Termos de Visita, Intimacdo, Interdicdo, Apreensdo e Apreensdo de Amostra para Analise
seguem uma sequéncia numérica prévia para controle e identificacao.

Os autos de infracdo gerados seguem numeracao em ordem crescente fornecida automaticamente
no momento da lavratura no sistema especifico da Secretaria Municipal de Fazenda.

4. SISTEMA 1746

O sistema 1746 é o canal de recebimento de denuncias realizadas pelos municipes através de
telefone ou aplicativo aos diferentes setores da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro. As denuncias
recebem uma numeragao unica e todo andamento é cadastrado neste mesmo sistema.

O sistema é consultado diariamente durante os dias de funcionamento da unidade para conferéncia
de novas denuncias. E realizada avaliagdo para verificar se a competéncia é atribuicdo do SIM-RIO
RIO/POV ou se deve ser encaminhado ao setor competente. O prazo para atendimento das
denuncias e resposta no sistema é de 15 dias corridos.
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