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FREFEITURA

DECRETO RIO N2 48751 DE 12 DE ABRIL DE 2021

Altera o Decreto n® 14.602, de 29 de fevereiro de 1996, para possibilitar a
apresentacao de documentos em meio digital, e d& outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, nos das atribuicées que lhe sdo conferidas pela
legislagéo em vigor, e

CONSIDERANDO as vantagens advindas da adogao de instrumentos tecnoldgicos que permitam a
reducéo do atendimento presencial, com ganho de celeridade para o exercicio do direito de peti¢éo;

CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a sustentabilidade ambiental, em consonancia com o art. 225
da Constituicao Federal, por meio do uso da tecnologia,

DECRETA:

Art. 12 O art. 6° do Decreto n® 14.602, de 1996, passa a vigorar acrescido do § 2° com a redacao
abaixo, passando seu paragrafo Unico a ter a denominagao "§1°".

"Art. 62 (...)

(...)

§ 2° Sem prejuizo do disposto no Decreto n® 2.477, de 25 de janeiro de 1980, as peticdes poderédo
ser apresentadas na forma do art. 10-A, observado o disposto em seu § 11."

Art. 22 O Decreto n? 14.602, de 29 de fevereiro de 1996, passa a vigorar acrescido do art. 10-A, com
a seguinte redacao:

"Art. 10-A. Alternativamente ao disposto no art. 10, fica facultada ao interessado a apresentagéo de
documentos em formato Portable Document Format - PDF, com o uso de assinatura digital, que
deverao ser transmitidos exclusivamente por meio de upload (carregamento) no Portal Carioca
Digital, ndo sendo admitida a utilizacao de correio eletronico.

§ 1° A assinatura digital prevista no caput deverd ser aposta por certificado digital, emitido por
Autoridade Certificadora integrante da Infraestrutura da Chave Publica Brasileira - ICP Brasil, que
nao tenha sido revogado e que esteja dentro de seu prazo de validade.

§ 2° A apresentacao de documentos nos termos deste artigo podera ocorrer até as 18h00 (dezoito
horas) do ultimo dia do prazo previsto para a pratica do ato, no horério oficial de Brasilia, garantida
ao interessado, apos a transmissdo, a emissao de comprovante com data e hora, gerado e enviado
automaticamente pelo sistema informatizado para o correio eletrénico referido no inciso VI do § 5°.

§ 3° Serao consideradas, para efeito de tempestividade, apenas a data e a hora registradas no
comprovante previsto no § 2°, ndo sendo considerado o horario da conexao do usuério a internet
em seu local geografico ou de seus equipamentos.

§ 4° Os prazos que vencerem em dia util no qual ocorra indisponibilidade do sistema reconhecida
em ato da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento poderdo, se a referida
indisponibilidade ocorrer no periodo compreendido entre 9h00 e 18h00, ser prorrogados para o
primeiro dia util seguinte, apenas no que tange a possibilidade de envio de documentos pela forma
prevista neste artigo.

§ 5° Os documentos enviados por meio do Portal Carioca Digital deverdo estar contidos em
arquivo unico, atendidas as seguintes condi¢des:

| - arquivo Unico, com tamanho maximo de 3 (trés) megabytes, ndo sendo possivelupload de
arquivo que exceda ao tamanho estabelecido;



Il - documentos digitalizados para impressao em papel no formato A4, da qual resulte, no maximo,
50 (cinquenta) paginas;

[l - a primeira pagina do arquivo Unico devera conter o formulario de apresentagdo de
documentos, disponivel no Portal Carioca Digital, devidamente preenchido, assinado com tinta
preta ou azul e digitalizado;

IV - texto e demais elementos graficos dos documentos legiveis;

V - tamanho da fonte de texto igual ou superior a corpo onze;

VI - endereco de correio eletrénico para recebimento de intimacdes;

VIl - outros aspectos formais estabelecidos em ato do titular da Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento, que podera ampliar os limites estabelecidos nos incisos | e I, inclusive relativamente
ao envio em arquivo Unico.

§ 6° Caso o arquivo unico exceda as 50 (cinquenta) paginas previstas no inciso Il do § 5% ou ao
limite estabelecido na forma do inciso VIl do mesmo § 5°, o interessado sera intimado para que
apresente presencialmente, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, os documentos impressos,
devendo o servidor fazer constar tal ocorréncia no verso do comprovante previsto no § 2° impresso,
ou na folha seguinte do processo.

§ 7° Antes da respectiva impressao e juntada aos autos do processo em papel, o servidor verificara
a autenticidade da assinatura digital aposta no arquivo Unico e o atendimento das condicdes
previstas nos incisos Il e seguintes do § 5%, devendo, quando for o caso, intimar o interessado para
que promova a correcdo das irregularidades no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias.

§ 82 Quando se tratar de pedido que acarrete abertura de processo administrativo, o interessado
receberd, em até 3 (trés) dias uteis, por meio do correio eletrénico referido no inciso VI do § 5% o
namero do respectivo protocolo do processo aberto pelo servidor responsavel.

§ 9% Na autuacdo dos documentos, o0 servidor observara, no que couber, as regras previstas nos
arts. 22 a 32 do Decreto n® 2.477, de 25 de janeiro de 1980, fazendo juntada da impressao das
seguintes pecas, na seguinte ordem:

| - comprovante previsto no § 2¢;

Il - documentos enviados pelo interessado no arquivo digital Unico;

[Il - comprovante de verificacdo da autenticidade da assinatura digital de que trata o § 7°, assinado
pelo servidor que a realizou.

§ 10. Os originais dos documentos deverdo ser preservados até que ocorra a prescricao dos
créditos tributarios correspondentes, podendo a qualquer tempo ser solicitada a apresentagdo dos
referidos originais, para verificagao.

§ 11. A aplicacdo do disposto neste artigo fica condicionada a publicacdo de ato do titular da
Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, que estabelecera normas complementares e
procedimentais, podendo limita-lo a um ou mais tributos ou setores".

Art. 32 O Decreto n® 14.602, de 1996, passa a vigorar acrescido do art. 15-B, com a seguinte
redacao:

"Art. 15-B. O ato ou termo processual com origem em arquivo digital em formato Portable
Document Format - PDF, firmado por servidor que possua assinatura eletrbnica aposta por
certificado digital emitido por Autoridade Certificadora integrante da Infraestrutura da Chave
Publica Brasileira - ICP Brasil, que nao tenha sido revogado e que esteja dentro de seu prazo de
validade, devera ser impresso e juntado ao processo em papel acompanhado do comprovante de
verificagdo da autenticidade da referida assinatura eletrénica, assinado pelo servidor que o autuar.”

Art. 42 O art. 22 do Decreto n? 14.602, de 1996, passa a vigorar com as seguintes alteracées em seu
inciso 1V e acrescido dos §§ 32 e 4°, com a redacao abaixo:

"Art. 22. (...)
()

IV - por mensagem enviada por correio eletrdnico, indicado nos autos pessoalmente ou nos termos
do inciso VI do § 5°do art. 10-A;

(..

y)
§ 32 A comunicacao de que trata o inciso IV somente sera considerada valida se, até 15 (quinze)



dias da data de seu envio, 0 seu recebimento restar confirmado inequivocamente por qualquer
forma, observado o art. 24.

§ 4° Nao ocorrendo a confirmacao de que trata o § 39, a intimacéo devera ser efetuada na forma
dos incisos I, Il ou lll, sem prejuizo do disposto no § 1° e no art. 24. (NR)"

Art. 52 O inciso Ill do art. 25 do Decreto n® 14.602, de 1996, passa a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 25. (...)

(...)

[l - por correio eletrbnico, na data em que restar confirmado o seu recebimento;

(...) (NR)"
Art. 62 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, exceto o disposto no seu art. 19, que
entra em vigor na data da publicacdo do Ato do Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento que
o regulamentar.
Art. 72 Fica revogado o § 8° do art. 15-A do Decreto n® 14.602, de 1996.

Rio de Janeiro, 12 de abril de 2021; 457° ano da fundacéo da Cidade.

EDUARDO PAES
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