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RESOLUCAO SMDEIS N° 15 DE 17 DE MAIO DE 2021.

Estabelece critérios e procedimentos para a transicdo dos processos administrativos
de licenciamento urbanistico, de fisicos para eletrbnicos, no ambito do Sistema
Eletrénico de Documentos e Processos - Processo.Rio.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONO O, INOVAGCAO E
SIMPLIFICACAO no uso de suas atribuicdes legais, e,

CONSIDERANDO o Decreto RIO no 48.466, de 22 de janeiro de 2021, que estabelece a
competéncia para analise das atividades relativas ao licenciamento urbanistico a Subsecretaria de
Controle e Licenciamento Urbanistico - SUBCLU, parte integrante da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdémico, Inovacédo e Simplificacdo - SMDEIS;

CONSIDERANDO o DECRETO RIO no 47.769, de 07 de agosto de 2020, que institui o Sistema
Eletronico de Documentos e Processos - Processo.Rio, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a intencdo de modernizar os procedimentos para aumentar a agilidade e a
transparéncia do Licenciamento Urbanistico Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° A partir do dia 1° de junho de 2021, os novos processos administrativos, relativos ao
licenciamento urbanistico, no ambito da Subsecretaria de Controle e Licenciamento Urbanistico
(SUBCLU), serdo autuados somente através do Sistema Eletrdnico de Documentos e Processos -
Processo.Rio.

Art. 2° Todos os requerimentos relativos a licenciamento, regularizacéo e legalizacdo urbanistica se
dardo exclusivamente por meio eletrbnico, através do site (sitio eletrbnico) da Secretaria de
Desenvolvimento Econémico, Inovacédo e Simplificacdo para este fim: requerimentossmu.rio.rj.gov.br.

81° O Requerimento de que trata o caput devera ser acompanhado de toda a documentagéo
relacionada no referido sitio eletrénico, de acordo com o assunto do requerimento, em formato PDF,
e integrardo Processo Eletronico no Sistema Eletrénico de Documentos e Processos - Processo.Rio.

§2° E de responsabilidade do requerente conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto a SMDEIS, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecdes ou os dados se tornem desatualizados.

83° Eventuais falhas na comunicacao de atos oficiais ocorridas em funcéo de informagdes cadastrais
desatualizadas serdo de inteira responsabilidade do requerente.

84° Duvidas gerais relativas ao requerimento eletrénico de licenciamento urbanistico municipal
poderdo ser encaminhadas ao e-mail (endereco eletrénico) referente a area de abrangéncia do
imoével, conforme Anexo | da presente Resolucao.

85° Os requerimentos relativos a assuntos ndo relacionados no caput deverao ser solicitados através
dos e-mails de que trata o Anexo | desta Resolucdo, de acordo com a respectiva area de
abrangéncia.



Art. 3° A exclusivo critério da SUBLCU os processos fisicos existentes em analise poderdo ser
migrados para o Processo.Rio, mediante termo de encerramento estabelecido no Anexo |l da
presente Resolucéo.

8 1° O processo fisico ficara disponivel para consulta durante a analise, sendo posteriormente
digitalizado.

8§ 2° O processo eletrbnico podera, a critério técnico, ser instruido com coépias digitais dos
documentos existentes no processo fisico, tais como requerimento de licenciamento, Pareceres
Técnicos e Relatorios de Vistorias, entre outros.

8 3° Os prazos estabelecidos no processo fisico existente ndo serdo suspensos ou interrompidos
durante o periodo de migracdo, permanecendo vigentes no processo digital.

Art. 4° O acompanhamento dos processos eletrbnicos pelos responsaveis ocorrera através da
plataforma Processo.Rio.

Art. 5° A SUBCLU regulamentara os procedimentos internos relativos a tramitacdo de processos
atraves do Processo.Rio, mediante portaria especifica.

Art. 6° Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposicdes em
contrario.

ANEXO |

ENDERECOS ELETRONICOS PARA DUVIDAS GERAIS E REQUERIMENTOS NAO
ESTABELECIDOS NO SiTIO ELETRONICO

Coordenadoria de Licenciamento de Projetos Especiais - CLPE smdeis.subcluclpe@gmail.com
Coordenadoria de Licenciamento de Parcelamento da Terra - CLPT smdeis.subcluclpt@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscalizagdo Centro - GLF CENTRO smdeis.subclucentro@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscaliza¢édo Botafogo - GLF BOTAFOGO smdeis.subclubotafogo@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscalizagdo Lagoa - GLF LAGOA smdeis.subclulagoa@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscalizagdo Tijuca - GLF TIJUCA smdeis.subclutijuca@gmail.com
Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizacéo Urbanistica Méier - CLU MEIER smdeis.subclumeier@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscalizagao llha - GLF ILHA smdeis.subcluilha@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscalizag&o Iraja - GLF IRAJA smdeis.subcluiraja@gmail.com
Geréncia de Licenciamento e Fiscalizagdo Madureira - GLF MADUREIRA smdeis.subclumadureira@gmail.com
Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagdo Urbanistica Barra da Tijuca - CLU BARRA DA TIJUCA smdeis.subclubarra@gmail.com
Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo Urbanistica Jacarepagua - CLU JACAREPAGUA smdeis.subclujacarepagua@gmail.com
Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagdo Urbanistica Campo Grande - CLU CAMPO GRANDE |smdeis.subclucampogrande@gmail.com
Geréncia de Fiscalizagdo de Manutencéo Predial - GFP smdeis.subclufp@gmail.com
ANEXO Il

TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROCESSOS FiSICOS - MODELO

O processo em epigrafe foi encerrado e a analise tera continuidade, por meio de processo eletrénico,
no ambito do Sistema Eletrénico de Documentos e Processos - Processo.Rio, mediante a autuacao
do processo eletronico

Foi efetivada marcacao da transicéo no cadastro do processo no SICOP.

O processo fisico podera ser encaminhado para o Arquivo Geral ou arquivado no setor, para
consulta, a critério técnico.



Fica vedada qualquer juntada fisica de novos documentos, para, a partir de entdo, a instrucdo
ocorrer somente por meio do Processo.Rio, instituido pelo Decreto RIO no 47.769 de 7 de agosto de
2020.

Para fins de registro, o processo originalmente em suporte fisico era composto de:
Folhas:

Volumes:
Midias:



