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FPREFEITURA

DECRETO RIO N° 49052 DE 29 DE JUNHO DE 2021

Estabelece prazos para a implantacdo do Sistema Eletronico de Documentos e
Processos - Processo.rio em todos os Orgdos e Entidades da Prefeitura da Cidade do
Rio de Janeiro, e d& outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas
pela legislagcao em vigor, e

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 47.769, de 07 de agosto de 2020, que institui o Sistema
Eletronico de Documentos e Processos - Processo.rio, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 48.946, de 7 de junho de 2021, que altera o Decreto Rio n°
47.769, de 7 de agosto 2020, que institui o Sistema Eletrénico de Documentos e Processos -
Processo.rio, e da& outras providéncias, estabelecendo a Secretaria Municipal de Governo e
Integridade Publica como gestora do Sistema Eletrénico de Documentos e Processos - Processo.rio;

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 48.972, de 10 de junho de 2021, que estabelece normas e
procedimentos para uso do Sistema Eletronico de Documentos e Processos - Processo.rio;

CONSIDERANDO o Decreto 48.729, de 9 de abril de 2021, que dispbe sobre a avaliacdo e
destinacdo de documentos produzidos e acumulados pela Administracdo Publica Municipal, e da
outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizacdo e padronizacdo na producdo de expedientes e
processos administrativos,

DECRETA:

Art. 1° Ficam determinados os prazos limites a serem cumpridos pelos 6rgdos e entidades da
administracdo municipal para utilizacdo do Sistema Eletrébnico de Documentos e Processos -
Processo.rio.

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

| - atividades administrativas - atividades de gestdo: organizacdo e funcionamento; gestdo de
pessoas; gestdo de materiais; gestdo de bens patrimoniais e de servicos; gestdo orcamentéria e
financeira; gestdo da documentacdo e da informacdo e gestdo dos servigcos postais e de
telecomunicacdes;

Il - atividades finalisticas: atividades de negocio que representam as competéncias do 6rgéo, sua
misséo e objetivos;

[l - atividades com integracdo com sistemas de informacdes legados: atividades administrativas ou
finalisticas que necessitam de sistemas especificos para registro e controle de informacdes.

Art. 3° O plano de classificacao e tabela de temporalidade serdo objeto de elaboracéo pelo Arquivo
Geral da Cidade do Rio de Janeiro - AGCRJ, conforme Decreto Rio n° 48.729, de 9 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Os Orgaos devem utilizar as atividades administrativas disponibilizadas no
Processo.rio com base no plano de classificacdo do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, até
que seja concluido o plano de classificacao, referido no caput deste artigo.

Art. 4° Os 6érgaos estao classificados em 4 (quatro) grupos para fins de estabelecimento de prazos
de implantacdo do Processo.rio, conforme Anexo |, de acordo com o volume de documentos gerados
atualmente no SICOP, quantidade de usuarios estimados para uso do sistema e quantidade de



unidades administrativas.

Art. 5° O calendario de implantacdo do Processo.rio ocorrerda conforme Anexo Il

8 1° O titular do 6rgao deverd indicar o ponto focal de sua unidade administrativa em até 15 (quinze)
dias apds a publicacdo deste Decreto, conforme designacao prevista no Decreto Rio n°® 48.972, de

2021.

8§ 2° As reunides iniciais de implantacao do Processo.rio devem ser agendadas pelos 6rgaos, através
do e-mail processorio@rio.rj.gov.br.

8 3° Cabera a Secretaria Municipal de Governo e Integridade Publica - SEGOVI realizar as reuniées
iniciais de implantacdo do Processo.rio com todos os 6rgdos e unidades administrativas até o dia 31
de agosto de 2021.

Art. 6° A SEGOVI enviara, ap0s a reunido inicial, planilhas aos pontos focais das unidades
administrativas para levantamento das informagdes abaixo:

| - relagdo de usuarios que utilizardo o Processo.rio, para inscricdo no treinamento oferecido pelo
método de ensino a distancia (EAD).

Il - relacdo das atividades que serdo migradas para o Processo.rio, com as seguintes informagdes:
a) descricédo e finalidade - descrever o objetivo da atividade;

b) fluxo de tramitacdo - indicar o caminho de tramitacdo percorrido por um expediente ou processo
dentro e fora do 6rgao;

c) modelos utilizados - indicar formulérios e requerimentos de instrugdo processual para criagdo no
Processo.rio para otimizacéo e padronizacao;

d) integracdo com sistemas - informar os sistemas de negdcio em que ocorre integracdo com 0
processo ou expediente.

Il - A SEGOVI atribuird a classificacdo documental as atividades indicadas e demandara a IPLAN-
RIO o desenvolvimento dos modelos solicitados e as integracdes necessarias com o Processo.rio.

Art 7° A implantacéo do Processo.rio devera ser acompanhada pelos indicadores de evolucéo:
| - quanto as atividades migradas:

a) total de atividades implantadas no Processo.rio;

b) total de atividades bloqueadas no SICOP.

Il - quanto ao volume:

a) total de processos criados em meio eletrénico;

b) total de processos criados em meio fisico;

c) total de expedientes criados em meio eletronico;

d) total de expedientes criados em meio fisico;

e) percentual de processos criados em meio eletronico (total de processos eletronicos / total de
processos gerados);

f) percentual de expedientes criados em meio eletronico (total de expedientes eletrénicos / total de
expedientes gerados);



g) total de modelos criados.

[l - quanto aos usuarios:

a) total de usuarios internos cadastrados;

b) total de usuarios externos cadastrados;

c) total de usuérios internos capacitados.

8§ 1° Os indicadores deverdo permitir a individualizacdo por 6rgéo, tipo de documento e cronologia.
§ 2° A SEGOVI disponibilizara na internet um painel atualizado dos indicadores listados acima.

Art. 8° O grupamento dos orgaos (Anexo |) e o cronograma de implantacdo (Anexo Il) poderédo ser
alterados por decisédo da SEGOVI.

Art. 9° Fica vedada a producado e tramitacdo de oficios e memorandos em meio fisico em toda a
Prefeitura a partir de 1° de janeiro de 2022.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac&o.
Rio de Janeiro, 29 de junho de 2021; 457° ano da fundacao da Cidade.
EDUARDO PAES

ANEXO |

GRUPO A Distribuidora de Filmes S/A - RIOFILME
Empresa de Turismo do Municipio do Rio de Janeiro / RIOTUR
Fundacéo Cidade das Artes / CIDADE DAS ARTES
Empresa Municipal de Multimeios Ltda. / MULTIRIO
Fundacao Parques e Jardins / FPJ
Fundac&o Planetario da Cidade do Rio de Janeiro / PLANETARIO
Gabinete do Prefeito / GBP
Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio do Rio de Janeiro / PREVI-RIO
Instituto Fundagéo Jo&o Goulart / FIG
Secretaria Especial da Juventude Carioca / JUV-RIO
Secretaria Especial de Agdo Comunitaria / SEAC-RIO
Secretaria Especial de Cidadania / SECID
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Inovacéo e Simplificagdo / SMDEIS
Subsecretaria de Planejamento e Acompanhamento de Resultados / FP/SUBPAR
Secretaria Municipal de Protecédo e Defesa dos Animais / SMPDA

Secretaria Especial de Politicas e Promocéo da Mulher / SPM-RIO



GRUPO B Companhia de Engenharia de Trafego do Rio de Janeiro / CET-RIO
Companhia de Desenvolvimento Urbano da Regido do Porto do Rio de Janeiro / CDURP
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro / CGM
Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo / CLF
Coordenadoria de Controle Urbano / CCU
Coordenadoria de Feiras / CFE
Subsecretaria de Protecdo e Defesa Civil / SISUBPDEC
Instituto Municipal de Urbanismo Pereira Passos / IPP
Empresa Municipal de Informética S.A. / IPLANRIO
Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro / PGM
Companhia Municipal de Energia e lluminagéo / RIOLUZ
Secretaria Municipal de Conservacdo / SECONSERVA
Secretaria Municipal de Governo e Integridade Publica / SEGOVI
Secretaria Municipal de Ordem Publica / SEOP
Secretaria Municipal de Meio Ambiente da Cidade / SMAC
Secretaria Municipal de Assisténcia Social / SMAS
Secretaria Municipal de Cultura / SMC
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia / SMCT
Subsecretaria de Gente e Gestdo Compartilhada / SUBGGC
Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiéncia / SMPD

Secretaria Municipal de Trabalho e Renda / SMTE

GRUPO C Companhia Municipal de Limpeza Urbana / COMLURB
Empresa Publica de Salde do Rio de Janeiro S/A / RIOSAUDE
Empresa Municipal de Urbanizagao - RIO-URBE
Fundacdo Instituto de Geotécnica do Municipio do Rio de Janeiro / GEO-RIO
Fundaco Instituto das Aguas do Municipio do Rio de Janeiro / RIO-AGUAS
Guarda Municipal do Rio de Janeiro / GM-RIO
Instituto Municipal de Vigilancia Sanitaria, Vigilancia de Zoonoses e de Inspec¢éo Agropecuéria / S/IVISA-RIO
Instituto Rio Patriménio da Humanidade / PU/IRPH
Secretaria Municipal de Esportes / SMEL
Secretaria Municipal de Habitacdo / SMH
Secretaria Municipal de Infraestrutura / SMI
Secretaria Municipal de Planejamento Urbano / SMPU
Secretaria Municipal de Transportes / SMTR

Subsecretaria Executiva de Fazenda / FP/SUBEX

GRUPO D Secretaria Municipal de Educagao / SME
Secretaria Municipal de Saude / SMS

ANEXO I
GRUPO A
ATIVIDADES SEM E COM INTEGRAGCAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE
CONCLUSAO DO TREINAMENTO DOS USUARIOS 01/09/2021

FORNECIMENTO DE INFORMAGOES NECESSARIAS PARA A IMPLANTACAO  01/09/2021

ENVIO DOS MODELOS UTILIZADOS 01/10/2021
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 01/11/2021
IMPLANTACAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/12/2021
GRUPO B

ATIVIDADES SEM INTEGRAGAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE
CONCLUSAO DO TREINAMENTO DOS USUARIOS 01/09/2021

FORNECIMENTO DE INFORMAGCOES NECESSARIAS PARA A IMPLANTACAO  01/10/2021

ENVIO DOS MODELOS UTILIZADOS 01/11/2021
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 30/12/2021
IMPLANTAGCAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/06/2022

ATIVIDADES COM INTEGRAGAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE



IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 30/06/2022

IMPLANTACAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/09/2022
GRUPO C

ATIVIDADES SEM INTEGRAGAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE
CONCLUSAO DO TREINAMENTO DOS USUARIOS 01/10/2021

FORNECIMENTO DE INFORMAGCOES NECESSARIAS PARA A IMPLANTACAO  01/10/2021

ENVIO DOS MODELOS UTILIZADOS 01/11/2021
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 01/03/2022
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/09/2022
ATIVIDADES COM INTEGRAGAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 30/11/2022
IMPLANTAGCAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/12/2022
GRUPO D

ATIVIDADES SEM INTEGRAGCAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE
CONCLUSAO DO TREINAMENTO DOS USUARIOS 01/10/2021

FORNECIMENTO DE INFORMAGOES NECESSARIAS PARA A IMPLANTACAO  01/10/2021

ENVIO DOS MODELOS UTILIZADOS 01/11/2021
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 31/05/2022
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/10/2022
ATIVIDADES COM INTEGRAGAO COM SISTEMAS LEGADOS DATA LIMITE
IMPLANTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 30/04/2023

IMPLANTACAO DAS ATIVIDADES FINALISTICAS (DE NEGOCIO) 30/06/2023



